SGH-Invoice Workflow

Vollstédndig elektronische Bearbeitung aller Rechnungen.

Manuelle Prifung, Buchung und Freigabe
von Rechnungen kosten Zeit und Geld.
Eine der zeit- und damit kostenaufwéndigsten

Tatigkeiten in Unternehmen ist die Priifung,
Verbuchung und Freigabe von Eingangsrechungen:

—> Die Rechnungen gehen im Posteingang ein und
werden manuell im Haus weitergeleitet.

=% In der Buchhaltung wird die Rechnung komplett oder positions-
weise kantiert, buchhalterisch freigegeben und
verbucht.

—» Nach fachlicher Freigabe durch die Sachabteilung erfolgt die
Information an die Buchhaltung, dass die Rechnung bezahit
werden kann.

Da dieser Prozess zumeist papierbasiert ablauft, sind die
Skonti-Fristen hiufig bereits abgelaufen, wenn die Rechnung
bezahlt werden kann.
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—3 Nur die Mdglichkeit der efektranischen Rechnungsbearbeitung erlaubt
eine maximale Prozessoptimierung und Kostensenkung im Kreditoran-
magement, Der 5GH-nvaice Workfiow ist die ideale Erganzung zum SGH-
Rechnungseingang und bietet afs webbasierte Anwendung unabhangig
von threm ERP-System alle hierflr erforderlichen Funktionen. W

lhre Vorteile:
—3 Volistindig elektronische Rechnungsbearbeitung
bietet Zeit- und Kostenvorteile

=3 Hohe Automatisierung durch intelligente Kontierung
und autornatischen Bestellabgleich

— Kein Papier mehr bei der Rechnungsbearbeitung

= Einheitliche Bearbeitung aller Rechnungen

unabhanagig vom Ursprungsformat

=3 100%ige Transparenz (ber den gesamten
Bearbertungsverlauf

— Jederzeit schnellen Zugriff auf |hre Rechnungen

—» Schneller ROI durch geringe Einstiegskosten und
keine Invesititionen in Hard- und Sottware
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Automatisierung und elektronische Bearbeitung sparen Kosten und Zeit.

Der SGH-Invoice Wiorkflow bildet die Bricke zwischen dem SGH-Rechnungseingang und lhrem ERP-System. Alle Prozesse werden
vollstandig elektronisch abgebildet und dber einen webbasierten Workflow gefiihrt, Basis dafiir sind die papierhaften Rechnungsbelege
und elektronischen Rechnungen, die im SGH-Rechnungselngang empfangen und bearbeitet worden sind. Fir die kemfortable
Weiterbearbeitung |hrer Rechnungen steht |hnen das Rechnungseingangsbuch zur Verfiigung. Die Zuordnung einer Rechnung

zum jeweiligen Bearbeiter erfolgt automatisch auf Basis frei definierbarer Regeln.

Automatischer Bestellabgleich Zur Priifung und zum Abgleich
der Rechnungen mit Bestellungen oder Kontrakten werden
Stammdaten, Bestell- und Wareneingangsinformationen aus
Ihrem ERP-System hinzugezogen. Soweit noch erforderlich, erfolgt
die Vervollstdndigung der Buchungsdaten durch die

Eingabe von weiteren Kontierungsinformationen.

Mehrstufiger Freigabeprozess Die Anerkennung der Belege und
deren Freigabe erfolgt aus buchhalterischer und sachlicher Sicht
getrennt in einem mehrstufigen, konfigurierbarem Prozess.

Funktionsauswahl:

Ubersicht Belegeingdnge

Zuordnung von Belegen zu Kostenstellenverantwortlichen
Filtermtglichkeit (iber die einzelnen Stati der Belege
Anzeige der Freigabestati

Ansicht der Originalbelege im PDF-Format
Zeitabhangiger Statusbericht seit Belegeingang
Importoption fir neue Belege

Buchhalterische Freigabe

Ubersicht der zugewiesenen Belege (mit Filtermaglichkeften)
Detailansicht mit einzelnen Positionen des Belegs

Maglichkeit, einen Kommentar zum Beleg zu hinterlegen
Zuordnung von Sachkonten und Kostenstellen

Freigabe des gesamten Beleges oder auf Positionsebene
Option, den Beleg zurn Klarfall zu deklarieren, Kommentare zu
speichern und Versand per E-Mail an Bearbeiter

Fachliche Freigabe

» Ubersicht der zugewiesenen Belege (mit Filterméglichkeiten)

*  Mdbglichkeit, einen Kommentar zum Beleg zu hinterlegen

= QOption, den Beleg zum Klarfall zu deklarieren, Kommentare zu
speichern und Versand per E-Mail an Bearbeiter

= Freigabe des gesamten Beleges oder auf Positionsebene

* Automatische Freigabe des Belegs, wenn alle Positionen von den
jeweiligen Verantwortlichen freigegeben wurden

Sonstige Funktionen

= Automatischer Export der freigegebenen Belege zum ERP-Systern

oder manuelle Freigabe in Belegibersicht
s Integrierte Benutzerverwaltung

Der SGH-Invoice Workflow im Uberblick:

—3 Zentrale Steuerungsplattform flr die elektronische
Bearbeitung aller im SGH-Rechnungseingang verarbeiteten
Rechnungen

— Fir Rechnungen mit und chne Bestellbezug

—3 Abbildung lhres individuellen Prozesses zur Priifung und
Freigabe der Rechnungen

— Automatischer Abgleich und Zuordnung der Rechnungen
auf Basis frei definierbarer Regeln

—3 Anerkennung und Freigabe in mehrstufigemn Prozess bis hin
zur vollstindigen Automatisierung

—>» Erinnerung und Eskalation bei nicht bearbeiteten
Rechnungen

—2 Anbindung an jedes ERP-System mdglich

Kontakt:

SGH AG
Daimlerring 51
31135 Hildesheim

Fon:0049[5121] 76460
Fax:0049[51 21] 76 46 611

E-Mail: info@sgh-net.de
Web: www.sgh-netde



